
VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 
Tajemník / Tajemnice spolku TJ MILO Olomouc, z.s. 
TJ MILO Olomouc, z.s. vyhlašuje výběrové řízení na pozici tajemník spolku – manažer spolku 

Hledáme samostatného, organizačně zdatného a spolehlivého člověka, který převezme každodenní chod 
administrativy.

Náplň práce 

• administrativní a organizační zajištění chodu spolku 
• komunikace s trenéry, členy, rodiči a partnery 
• příprava podkladů pro výkonný výbor 
• evidence členské základny 
• koordinace smluvní dokumentace 
• spolupráce s účetní 
• organizační podpora klubových akcí 

Požadujeme 

• středoškolské vzdělání (VŠ výhodou) 
• velmi dobré organizační schopnosti 
• samostatnost a odpovědnost 
• dobrou znalost práce na PC (MS Office) 
• časovou flexibilitu 
• čistý trestní rejstřík 

Výhodou: 

• zkušenost ze sportovního prostředí 
• znalost prostředí spolku / spolkové agendy 

Nabízíme 

• odpovědnou a samostatnou pozici 
• možnost podílet se na rozvoji stabilního sportovního klubu 
• práci v dynamickém sportovním prostředí 
• odpovídající finanční ohodnocení - nástupní plat 35 000,- Kč + odměny + penzijní spoření 
• nástup dle dohody 

Přihlášky zasílejte do: 22.4.2026 
Na e-mail: tjmilo@volny.cz 

Přihláška musí obsahovat: 

• strukturovaný životopis 
• motivační dopis 


